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A vezetői értekezlet témaköreinek meghatározása





Adatok és információk összegyűjtése





Napirendi pontok kijelölése





Vezetői értekezlet témaköreinek véglegesítése





Elegendő az információ?
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Pótlólagos adat- és információ-gyűjtés





Hozzászólások sorrendjének, időtartamának meghat.





Napirendi pontok megtárgyalása





Emlékeztető összeállítása





Az előrehaladás ellenőrzése





Feljegyzés





























Feljegyzés





























Meghívó














Meghívó


























Emlékeztető











Témalap











Feladat teljesített?
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Polgármester, Jegyző, Szerv.egység vezetők








Témafelelős
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Résztvevők











Témafelelős
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Beszámoló












































Iratanyag
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Kiegészítések, további feladatok végrehajtása





Napirendi pont, beszámoló elfogadva?





Publikálás, archiválás





Új beszámolási időpont kijelölése





Beszámoltatás a következő értekezleten
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	A projekt az Európai Unió Támogatásával, az Európai Szociális Alap társfinanszírozásával valósul meg.
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